
FICHA DE CADASTRO DE FUNCIONÁRIOS 

 
Empresa:  Razão Social:  

 

Matrícula:  Nome:  
 

Endereço:  N°:  Bairro:  
 

Cidade:  UF:  CEP:  Tel./Cel.:  
   

Nascimento:  Masculino  Feminino  Raça/Cor:  Est. Civil:  
 

Naturalidade:  UF:  Brasileiro:  Estrangeiro:  
 

Mãe:  Pai:  
 

CPF:  RG:  UF:  Emissão:  
 

CTPS:  Série:  UF:  Emissão:    
 

PIS:  Data:      
 

Cart. Hab.:  Categoria:  Emissão:  Venc.:  
 

Título:  Zona:  Seção:  Município:  
 

   

FORMAÇÃO ESCOLAR  DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA REGISTRO (COPIA) 
   

  1 – Analfabeto    Carteira Profissional  Exame Médico Admissional 
   

  2 – Prim. Incompleto    01 Foto 3 x 4  Cópia da Certidão de Casamento (se Casado) 
   

  3 – Prim. Completo    Cópia do Cartão do PIS  Cópia da Certidão de Nascimento (se Solteiro) 
   

  4 – Ginásio incompleto    Cópia do CPF  Cópia da Certidão de Nascimento dos Filhos 
   

  5 – Ginásio Completo    Cópia do RG  Exame toxicológico (se motorista C, D e E ) 
   

  6 – 2º. Grau Incompleto    Cópia do Título de Eleitor  CPF Dependentes 
   

  7 – 2º. Grau Completo    Cópia da Carteira de Habilitação  Outros _______________________________ 
   

  8 – Superior Incompleto    Cópia do Comprovante de Residência É optante pelo Vale Transporte? 
    

  9 – Superior Completo       Sim  Não 
 

CONDIÇÕES DE ADMISSÃO  CONTRATO DE EXPERIÊNCIA  HORÁRIO DE TRABALHO 
     

Data Admissão:      Sim  Não  De 2ª. a 5ª.  as   
       

Função:      30 dias + 30 dias  Sexta-feira  as   
       

Salário:      45 dias + 45 dias  Sábado  as   
       

  Mensal  Horário    90 dias  Intervalo  as   
     

 

DEPENDENTES 

Nome  Nascimento  Parentesco  

 1       
 

 2       
 

 3       
 

 4       
 

 

      

  CPF DEPENDENTES       
 

        
 

 


